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Guía para Presentaciones Orales en Sesiones 
Estándar  

 
Gracias por aceptar presentar en la Conferencia Internacional de Planificación Familiar 2025 
(ICFP) que se llevará a cabo en el Centro de Convenciones Ágora Bogotá del 3 al 6 de 
noviembre de 2025. Los ponentes compartirán sus experiencias, conocimientos y pericia a 
través de casi 2.000 presentaciones en formato oral, flash y póster. 
 
Hay dos tipos de sesiones de presentaciones orales: estándar y flash. Las directrices que 
figuran a continuación se aplican a las sesiones estándar.  
 
Tenga en cuenta que la información específica sobre el moderador, la hora y el lugar de la 
sesión está disponible en línea en https://icfp2025.dryfta.com/program-schedule. 
 
En la ICFP de 2025, utilizaremos la aplicación Wordly para proporcionar traducción simultánea 
para todas las sesiones orales en los tres idiomas oficiales de la conferencia: inglés, español y 
francés. 
 
Todas las sesiones duran 80 minutos. Cada sesión tiene un moderador y normalmente cuatro 
ponentes. Cada ponente dispondrá de un máximo de 15 minutos para hablar. El 
moderador de la sesión confirmará el tiempo exacto asignado a su presentación en función del 
número de presentaciones de la sesión. Para que haya tiempo suficiente para el debate tras las 
presentaciones, el moderador hará cumplir estrictamente los límites de tiempo de cada 
ponente. 
 
Se ruega a todos los ponentes y al moderador de la sesión que se pongan en contacto como 
grupo por correo electrónico antes de la conferencia. El moderador de la sesión recibirá las 
direcciones de correo electrónico de los ponentes e iniciará la comunicación. Como 
presentador, deberá hacer lo siguiente 

Antes de la conferencia 
Comparta su resumen y, si dispone de él, el documento de trabajo con el moderador antes del 
18 de octubre, dos semanas antes de la conferencia.  
 
Guía para las diapositivas 
Comparta las diapositivas de su presentación al moderador de la sesión antes del 25 de 
octubre (una semana antes de la conferencia). Practique la presentación para asegurarse de 
que el contenido de su presentación es preciso y conciso dentro del límite de 15 minutos. 
Consulte los recursos que figuran a continuación para elaborar diapositivas legibles, claras y 
atractivas.  
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- Recurso 1: Cómo hacer una presentación oral (Biblioteca Nacional de Medicina) 
(enlace) 

- Recurso 2: 5 principios para crear diapositivas de PowerPoint impactantes (enlace) 
 
NOTA: Sólo se aceptarán presentaciones en PDF o MS PowerPoint (*.ppt o *.pptx). Los 
ordenadores de la ICFP 2025 funcionan con MS PowerPoint 2013 y versiones superiores. 
Utilice los tipos de fuente estándar preinstalados disponibles en MS Office 2013 o superior. 
 
Cargue las diapositivas (PowerPoint o PDF) antes del viernes 24 de octubre iniciando sesión 
en el sistema de presentación de resúmenes y siguiendo las instrucciones que se indican a 
continuación. 

1. Inicie sesión en el sistema de presentación de resúmenes. 
2. Haga clic en el botón "Mis resúmenes" en la parte superior central de la pantalla. 
3. Haga clic en el título del resumen. 
4. Desplácese hacia abajo hasta el botón "Cargar presentación". 
5. Haga clic en el botón "Actualizar" cuando haya seleccionado el archivo que desea 

cargar. 

Para garantizar un proceso fluido en la carga y descarga de presentaciones, los organizadores 
han pedido que las presentaciones para estándar y flash que estén listas con antelación se 
carguen en la plataforma de la conferencia (Dryfta) antes del viernes 24 de octubre. La 
plataforma Dryfta se cerrará a partir del 24 de octubre a las 11:59 pm EST.  

Si no puede subir su presentación antes de esa hora o si la modifica, le rogamos que la 
lleve al SPEAKER READY COUNTER antes de las 18:00 horas de la tarde anterior a su 
presentación. El SPEAKER READY COUNTER está situado al fondo del vestíbulo 
principal, en la primera planta del Centro de Convenciones Ágora de Bogotá. El 
mostrador está abierto de lunes a miércoles de 7:00 am a 9:00 pm y el jueves de 7:00 am 
a 12:00 pm. En las salas de presentación no se pueden cargar presentaciones ni acceder 
a ellas a través de una memoria flash. 

Practique para realizar una presentación interactiva y atractiva, dentro de su límite de 
tiempo. Una presentación de calidad contribuirá al éxito de la ICFP 2025. Hay muchas 
sesiones y presentaciones, así que haga todo lo posible para causar un impacto duradero en 
su audiencia. Consulte los siguientes recursos para obtener ideas sobre cómo hacer que su 
presentación sea más atractiva.  

- Recurso 1: Cómo hacer una presentación oral (Biblioteca Nacional de Medicina) 
(enlace) 

- Recurso 2: 5 principios para hacer diapositivas de PowerPoint impactantes (enlace) 

En la conferencia 
Confirme el lugar y llegue pronto, al menos 10 minutos antes del comienzo de su sesión. 
Reúnase con el moderador y confirme la alineación de la sesión.  
 
Haga su presentación, involucre al público, disfrute y aproveche el debate. Respete el 
límite de tiempo, de lo contrario el moderador de la sesión tendrá que interrumpirle y 
pedirle que finalice su presentación. 

https://pmc.ncbi.nlm.nih.gov/articles/PMC5673150/
https://pmc.ncbi.nlm.nih.gov/articles/PMC5673150/
https://www.forbes.com/sites/allbusiness/2013/11/25/7-principles-for-making-powerpoint-slides-with-impact/#f91334b4d038
https://icfp2025.dryfta.com/abstract-submission
https://pmc.ncbi.nlm.nih.gov/articles/PMC5673150/
https://pmc.ncbi.nlm.nih.gov/articles/PMC5673150/
https://www.forbes.com/sites/allbusiness/2013/11/25/7-principles-for-making-powerpoint-slides-with-impact/#f91334b4d038

